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Guatemala 31 de enero 2013.

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y La Recreacion
Su Despacho.

Estimada Licda. Molina:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a la estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Técnico
Profesionales Numero 78-2013 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 36-2013
correspondiente al periodo del 2 al 31 de enero del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie B numero 00016

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Agendar actividades y audiencias de la Directora General

Traslado interno a cada delegacion, subdireccion y departamentos de solicitudes de
informes requeridos por diferentes Instituciones.

Seguimiento y control de documentos solicitados por diferentes Organismos

Atenci6n a consultas externas e internas sobre requerimientos solicitados a esta Direccidn.
Contactar e informar ( cuando el proceso lo requiere) a usuarios que solicitan apoyo.
Coordinacién con diferentes dreas sobre tareas programadas y realizadas

Apoyo a colaboradores
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RESULTADOS OBTENIDOS:

Con el debido y oportuno proceso interno se ha beneficiado a diferentes asociaciones.
Se brindo informacién requerida en el tiempo debido.

Existe un mejor control de informacién digital en el momento que se requiere.

Se dio seguimiento a solicitudes de expedientes, que por su propésito, lo requerian.
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Licds. Maria Dolores Molina Ubach
VICEMINISTRA

DEL DEPORTE Y LA RECREACION
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